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با عرض  و سلام  و احترام خدمت شما کاربر گرامی آمارد ترجمه
[bookmark: _GoBack]همانطور که مستحضرید  CV شما اولین شانس شما برای ایجاد یک تصور خوب در کارفرمای احتمالی می باشد. بنابراین نگارش  CV با کیفیت بالا به طور قابل توجهی باعث افزایش شانس شما برای  مصاحبه  چهره به چهره می شود، بنابراین گذاشتن وقت برای نگارش یک  CV خوب و ارائه محتوایی مناسب ارزشمند است. چرا که سبب می شود موقعیتی را که می خواهید به دست بیاورید.  همچنین قبل از ترجمه  CV خود اطمینان حاصل کنید که مطلوب شما نگارش سی وی می باشد یا نگارش رزومه. جداولی که تدوین شده جهت نگارش سی وی و رزومه میباشد که کامل شده رزومه ای فارسی است همچنین میتوانید با ارسال رزومه فارسی که شامل سوابق تحصیلی ،سوابق شغلی ، مقالات، زمینه های تقحیقاتی مورد علاقه ، جوایز و سایر مدارک علمی تان ونمره زبان و در آخردو استاد بعنوان رفرنس ذکر میشود،درخواست نگارش سی وی طبق فرمت استاندارد دهید وهرگونه اطلاعاتی ناقص بود با شما مکاتبه خواهد شد.
جدول ۱ - مشخصات فردی
	
	نام و نام خانوادگی
(فارسی و انگلیسی)

	
	آدرس کامل پستی (همراه با کد پستی)

	
	شماره تماس (ثابت و همراه)

	
	آدرس ایمیل

	
	تاریخ تولد

	
	رشته مورد نظر جهت ادامه تحصیل (انگلیسی و فارسی)

	
	مقطع مورد نظر جهت ادامه تحصیل(انگلیسی و فارسی)

	
	دانشگاه و دپارتمان مورد نظر جهت ادامه تحصیل(انگلیسی و فارسی)

	
	وضعیت تاهل



جدول ۲ – سوابق تحصیلات آکادمیک
	معدل
	تاریخ  پایان
	تاریخ شروع
	دانشگاه محل تحصیل
	رشته تحصیلی
	مقطع

	
	/       /
	/       /
	
	

	دیپلم

	
	/       /
	/       /
	
	

	کاردانی

	
	/       /
	/       /
	
	

	کارشناسی

	
	عنوان پایان نامه کارشناسی 

	
	/       /
	/       /
	
	

	کارشناسی ارشد

	
	عنوان پایان نامه کارشناسی ارشد

	
	/       /
	/       /
	
	

	دکترا

	
	عنوان پایان نامه دکترا

	
	/       /
	/       /
	
	

	دیگر مقاطع



جدول 3 –  مقالات منتشر شده
	
	نام مقاله 
(فارسی و انگلیسی)
	۱

	

	نام و نام خانوادگی نویسندگان به ترتیب
(فارسی و انگلیسی)
	

	

	ژورنال
	

	

	صفحات حاوی مقاله در ژورنال
	

	

	تاریخ چاپ (ماه و سال)
	

	
	نام مقاله 
(فارسی و انگلیسی)
	۲

	
	نام و نام خانوادگی نویسندگان
(فارسی و انگلیسی)
	

	
	ژورنال
	

	
	صفحات حاوی مقاله در ژورنال
	

	
	تاریخ چاپ (ماه و سال)
	

	
	نام مقاله 
(فارسی و انگلیسی)
	۳

	
	نام و نام خانوادگی نویسندگان
(فارسی و انگلیسی)
	

	
	ژورنال
	

	
	صفحات حاوی مقاله در ژورنال
	

	
	تاریخ چاپ (ماه و سال)
	


جدول 4 –  کتاب های منتشر شده
	
	نام کتاب 
(فارسی و انگلیسی)
	۱

	

	نام و نام خانوادگی نویسندگان
(فارسی و انگلیسی)
	

	

	انتشارات
	

	

	تاریخ چاپ (ماه و سال)
	

	
	نام کتاب 
(فارسی و انگلیسی)
	۲

	
	نام و نام خانوادگی نویسندگان
(فارسی و انگلیسی)
	

	
	انتشارات
	

	
	تاریخ چاپ (ماه و سال)
	

	
	نام کتاب 
(فارسی و انگلیسی)
	۳

	
	نام و نام خانوادگی نویسندگان
(فارسی و انگلیسی)
	

	
	انتشارات
	

	
	تاریخ چاپ (ماه و سال)
	



جدول5– سوابق  شغلی
	تاریخ پایان
	تاریخ آغاز
	شهر محل کار
	شرکت / سازمان
	وظایف
	سمت

	/       /
	/       /
	

	
	
	

	/       /
	/       /
	

	
	
	



جدول 6– تجربیات تحقیقاتی و پژوهشی (شرکت در طرح های تحقیقاتی)
	تاریخ پایان
	تاریخ شروع
	استاد یا اساتید مسئول (فارسی و انگلیسی)
	سازمان یا دانشگاه و دپارتمان مربوطه / شهر
	نام طرح 
(انگلیسی و فارسی)

	/       /
	/       /
	

	
	




	/       /
	/       /
	

	
	




	/       /
	/       /
	

	
	




	/       /
	/       /
	

	
	




	/       /
	/       /
	

	
	






جدول 7– شرکت در همایش ها / کنفرانس / سمینار
	تاریخ برگزاری
	نحوه مشارکت (ارائه پوستر یا سخنرانی)
	محل برگزاری / سازمان و شهر
	نام کنگره / کنفرانس / سمینار و ...

	/       /
	
	
	



	/       /
	
	
	



	/       /
	
	
	



	/       /
	
	
	







جدول 8 –  دوره های کارآموزی  و شرکت در کارگاه های تخصصی
	تاریخ پایان دوره
	تاریخ آغاز دوره
	شهرمحل برگزاری
	مرکز و سازمان برگزار کننده
	نام دوره یا کارگاه (فارسی و انگلیسی)

	/       /
	/       /
	
	
	


	/       /
	/       /
	
	
	


	/       /
	/       /
	
	
	


	/       /
	/       /
	
	
	




جدول9   –  گواهینامه ها و مدارک دریافتی
	تاریخ دریافت
	مرکز و سازمان اهداکننده
	نام گواهی (فارسی و انگلیسی)

	/       /
	
	


	/       /
	
	


	/       /
	
	


	/       /
	
	


	/       /
	
	




جدول 10 –  ثبت اختراع و کشفیات علمی(اختراع: محصول-دستگاه-یک روش و یا فرآیند بخصوص)
	تاریخ  ثبت
	مرکز یا سازمان همکاری کننده 
	نام اختراع 

	/       /
	
	


	/       /
	
	




جدول11  – حوزه های علمی و تحقیقاتی مورد علاقه
	توضیحات
	نام

	
	


	
	


	
	


	
	




جدول 12  – مهارت های تخصصی مرتبط با رشته تخصصی
	توضیحات
	مهارت

	
	


	
	


	
	




جدول 13  – مهارت های کامپیوتری و کار با نرم افزار های تخصصی ...
	میزان تسلط
	نرم افزار ها ی تخصصی  مرتبط با رشته مورد نظر
	میزان تسلط
	
نرم افزار ها عمومی مثل WORD و ...

	
	
	
	


	
	
	
	


	
	
	
	


	
	
	
	


	
	
	
	




جدول ۱4  – مهارت های اجتماعی و ارتباطی مثل توانایی کار گروهی یا روابط اجتماعی بالا ...
	توضیحات
	مهارت
	ردیف

	
	

	۱

	
	

	۲

	
	

	۳

	
	

	۴

	
	

	۵



جدول 15- تسلط به زبان های خارجی
	نمره آزمون با ذکر نام آزمون
	میزان تسلط
	زبان
	ردیف

	
	
	
	۱

	
	
	
	۲

	
	
	
	۳

	
	
	
	۴



جدول 16- علائق مانند مطالعه آزاد، ورزش ها و تفریحات مورد علاقه و ...
	فعالیت
	ردیف


	
	۱

	
	۲

	
	۳

	
	۴

	
	۵



جدول ۱7– مشخصات اساتيد مرجع (reference) (اساتیدی که توصیه نامه شما را نگارش خواهند کرد)
	
	نام  و نام خانوادگی (فارسی و انگلیسی)

	

	سطح علمی (دانشیار، استادیار یا ...)

	

	رشته و تخصص(فارسی و انگلیسی)

	

	آدرس دقیق محل کار
(شهر، دانشگاه و دپارتمان)

	

	شماره تماس

	
	آدرس ایمیل

	
	نام  و نام خانوادگی (فارسی و انگلیسی)

	
	سطح علمی  (دانشیار، استادیار یا ...)

	
	رشته و تخصص (فارسی و انگلیسی)

	
	آدرس دقیق محل کار
(شهر، دانشگاه و دپارتمان)

	
	شماره تماس

	
	آدرس ایمیل
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